盐城工学院2017年自考助学“二学历”招生工作流程
	继续教育学院
	二级学院
	时间
	工作内容

	
	
	5月31日前
	招生简章等宣传材料准备、招生工作安排。

	
	
	6月7日

∫

6月15日
	继教院校内宣传、各学院对大一学生宣传。

	
	
	
	二级学院组织自己学院报名学生填写入学申请表,审核报名，填写报名汇总表并将电子版汇总表发至继教院顾蒙蒙老师（280936496@qq.com）；电话88168137；北校区图书馆104。

注：提交汇总表（电子版、纸质版），身份证复印件、纸质版入学申请表。

	
	
	6月16日-20日
	

	 
否
	
	6月21日-22日
	确定开班专业及编班。按照学生报名第一志愿、第二志愿顺序录取。两个报名志愿均达不到开班人数要求的，将征求学生意见后更换报读专业。

	是
	
	6月21日-26日
	继教院进行班级编排，并将编班学生信息反馈给相关专业承办学院。

	
	
	6月27日
∫

秋学期

第1周
	专业承办学院完成相关教学计划、教学安排和教材征订工作。因部分“二学历”学生在大四上学期要参加研究生入学考试，建议各专业承办学院用两年时间完成“二学历”所有课程的考试、考核（毕业论文<设计>可根据实际情况灵活安排）。
自考部准备缴费数据报校财务处。

	
	
	秋学期

第2周

∫

第3周
	各专业承办学院负责通知学生缴费；发放教材；安排课表；组织教学。“二学历”课表由各专业承办学院通知学生，建议在开学第一周至第三周开课，最迟不超过第四周。

	

	
	
	专业承办学院按要求采集、收齐学生的电子照片(请按继教院统一规格报送)，电子照片打包后发继教院自考部顾蒙蒙老师：280936496@qq.com；电话：88168137，继续教育学院负责向省考试院上报注册学生数据。


注：1、请各学院在6月20日前按要求报送报名学生电子数据和纸质材料，以便按时进行专业调剂、编班。
2、报名汇总表等材料及请发继教院自考部顾老师（280936496@qq.com）；电话88168137；地址：北校区图书馆104。
招生工作内容和时间如有变动，另行通知。
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